
Alle haben Microsoft 365, Copilot & Co. – doch kaum jemand schöpft das Potenzial aus. In diesem Praxis-

Workshop zeigen wir, wie KI in Office, Copilot, Agenten und Power Automate Zeit spart, Abläufe automatisiert 

und produktiver macht. Der vierstündige Workshop richtet sich an Fach- und Führungskräfte sowie IT-nahe Ent-

scheider in Organisationen, die Microsoft 365 bereits nutzen und ihre Zusammenarbeit effizienter gestalten 

möchten, ohne ständig zwischen Tools zu wechseln.  

Die Teilnehmenden erhalten eine klare Orientierung, wo KI im Arbeitsalltag echten Mehrwert schafft, wie der Ein-

stieg gelingt, welche Prozesse sinnvoll sind und was sich realistisch automatisieren lässt. 

 

Einführung in Copilot: Was ist Microsoft 365 Copilot, wie funktioniert das Zusammenspiel von KI und klassi-

scher Microsoft-Anwendung? 

Integration und Funktionen: Nutzung von Copilot in Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams und Windows 

(z. B. zur Texterstellung, Zusammenfassung, Datenanalyse, Automatisierung von Aufgaben, Kalender- und E-

Mail-Management, Brainstorming, Erstellung von Listen und Berichten). 

Produktivitätssteigerung: Effizienzgewinne durch KI-Agenten in Copilot und Microsoft Power Automate. 

Datenanalyse und Entscheidungsfindung: Nutzung von Copilot in Excel für Datenauswertung und Berichter-

stellung, Integration mit Power BI, Analysefunktionen. 

Sicherheit und Datenschutz: Überblick über die Sicherheits- und Datenschutzaspekte bei der Nutzung von KI-

Funktionen in der Unternehmensumgebung. 

Best Practices und Use Cases: Tipps zur effektiven Nutzung von Copilot, praxisnahe Anwendungsfälle, Förde-

rung der Akzeptanz im Unternehmen. 

 

In dem Workshop die Teilnehmer, wie KI-Agenten in Microsoft eigenständig Aufgaben übernehmen, Informatio-

nen verarbeiten und Prozesse automatisieren. Sie erfahren, wie Agenten trainiert, mit Unternehmenswissen ver-

knüpft und in bestehende Systeme integriert werden – etwa für Kundenservice, Vertrieb oder interne Workflows 

und dies ohne Programmierkenntnisse und ohne Expertentum. Ziel ist es, das Potenzial von KI-Agenten im eige-

nen Arbeitsumfeld zu erkennen und produktiv zu nutzen. 

Der Preis für den Workshop im Hause des Kunden  kostet 950 Euro zuzüglich Mehrwertsteuer. Die Teilneh-

menden verwenden ihr eigenes Notebook oder ein anderes geeignetes Datenendgerät. So können sie die Übun-

gen und die Nutzung der verschiedenen KI-Tools sofort in ihrer eigenen IT-Umgebung vornehmen.  
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„Microsoft KI endlich richtig nut-

zen – statt nur dafür zu zahlen“ 


